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Anleitung für die Nextcloud 
 
Hinweis für Smartphone- und Tablet-Nutzer zu Beginn:  
 
Falls du den Einladungslink der Nextcloud per App verwenden möchtest, 
solltest du diese zuerst installieren! 
 
Login 
 
Internetadresse: https://cloud.boeselager-realschule.de in den Browser eingeben. 
 

 
 
Benutzername und Passwort auf der Seite eingeben 
 

 
 
Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und sollte alphanummerisch 
und mit Sonderzeichen sein.  
 
Ein Klick auf das Augensymbol zeigt das Passwort an. 
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So sieht die Seite nach der Ersteinrichtung aus. 
 
 
 
 
Ersteinrichtung  
 

 
 
 
Nach der Anmeldung auf das Alarmsymbol klicken. 
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Folgendes akzeptieren: 
 

- Klassen 
- #Mitteilungen der Schulleitung 
- #Lehrerzimmer 

 
Nun ist die Ersteinrichtung abgeschlossen. 
 
 
Ordner anlegen (exemplarisch für das Fach Mathematik in der Klasse 5a) 
 

 
 
 
Auf den Schriftzug Klassen klicken. 
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Auf den Schriftzug Klasse 5a mit der Maus klicken. 
 

 
 
 
Mit einem Klick auf das            das Menu öffnen und Neuer Ordner auswählen. 
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Den Ordnernamen eingeben und mit dem Pfeil bestätigen. 
 

 
 
Der Ordner ist angelegt und für alle SuS der Klasse 5a sichtbar. 
 
 
Dateien in der Cloud ablegen 
 
Bitte lade aufgrund der Größe und der Lesbarkeit für alle SuS die Dateien als PDF-
Dokumente hoch. Diese solltest du auf deinem Rechner erzeugt und abgespeichert 
haben. 
 

 
 
 
Wenn du auf den Namen des Ordners klickst, kommst du in diesen hinein. 

(Exemplarisch Mathematik in der 5a -ja ich bin Mathelehrer dort  ) 
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Klicke auf das         und dann auf Datei hochladen. 
 

 
 
 
Es öffnet sich ein Fenster, in dem ich nach meiner Datei suche. Diese markiere ich 
und bestätige dann mit Öffnen. 
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Nach einiger Zeit ist die Datei hochgeladen und die SuS können sie herunterladen. 
 
Dateien herunterladen 
 
Wähle den Ordner aus, aus dem du etwas herunterladen möchtest. (Hier wieder die 
berühmte 5a in Mathematik.) 
 

 
 
 
Wähle die 3 Punkte aus. Es erscheint ein Auswahlmenü. 
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In dem Menü wählst du den Punkt Herunterladen aus. Die Datei wird in den Ordner 
Download auf deinem Rechner  abgespeichert und kann aus diesem heraus 
geöffnet werden. 
 
 
Wie du erkennen kannst, ist in diesem Auswahlmenü auch die Möglichkeit gegeben 
das Dokument zu Löschen, zu Verschieben oder kopieren und Umbenennen.  
 
 
Bitte arbeitet nur mit den Dateien, die DU hochgeladen hast. 
 
 
itte denke an eine sinnvolle Ordnerstruktur innerhalb deines Fachordners und an 
eine eindeutige Benennung der Dateien. 
 
 
 
Link versenden 
 
 
Im Ordner #Lehrerzimmer findest du den Unterordner #Aufruflinks. Dort findest du 
ein PDF-Dokument mit den Links für die SuS. Bitte den Link der jeweiligen Klasse an 
die SuS weiterleiten (Klassenleitung per Mail). Die SuS können die Dateien nur 
abrufen und nicht hochladen. 
 
 
HINWEIS: 
Bitte leitet nur den Link der Klasse weiter und nicht das ganze Dokument!!!! 
 


